ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Vaga Temporaria - 12 meses

Modalidade: presencial

Carga horaria: 44h semanais

Localizacao: Barao Geraldo - Campinas/SP
Remuneracao sera informada na entrevista

Formacao / Experiéncia:

Formacao nivel superior em cursos de area administrativa,
financeira ou correlatas;

Conhecimentos avancados no Pacote Office (principalmente
Excel);

Atribuicoes:

Execucao de orcamentos e processos de compras,

Contas a pagar e receber, controles administrativos diversos,
Atendimento e acompanhamento de fornecedores externos,
Apoio e suporte aos tecnicos envolvidos no projeto,
Elaboracao de relatorios financeiros e prestacao de contas.
Fechamento de folha de pagamento e assuntos relacionados a
RH

Disponibilidade:

Inicio imediato.

Interessados enviar curriculo para curriculos@fsdown.org.br
Informe a vaga pretendida no titulo do e-mail

Fundagao

Rua José Antonio Marinho, 430, Barao Geraldo, Campinas/SP - CEP: 13084-783 S

(19) 3790 2818 / (19) 99266-4914 - fsdown@fsdown.org.br de Down
www.fsdown.org.br
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